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EDITAL N° 02/2025

O Presidente da Camara Municipal de Canoas, Sr. Eric Douglas Dorneles Feijo, no uso
das atribuicbes legais e em conformidade com a Lei Federal n° 11.788/2008, torna publica
a realizagao de Processo Seletivo on-line para formacao de cadastro reserva para estagio
de Nivel Médio/Técnico e Nivel Superior (Tecnélogo, Graduacgao e Pos-Graduagao),
conforme previsto na Resolug¢do n° 678/2018, juntamente com a UNIVERSIDADE
PATATIVA DO ASSARE — UPA, inscrita no CNPJ sob n° 05.342.580/0001-19, entidade
contratada para prestar servigos de realizagdo de todas as etapas do presente processo
seletivo, de acordo com a seguintes instrugdes:

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

O Processo Seletivo Publico sera regido por este edital e organizado em DUAS
ETAPAS, destinado ao preenchimento das vagas de estagio que surgirem durante o
periodo de validade do certame, para estudantes que estiverem matriculados nos
cursos e semestres elencados nos quadros em anexo neste edital. Eventuais
retificacdes e/ou aditamentos serdo postados no site da Universidade Patativa do
Assaré — UPA em formato de Termos Aditivos.

PRIMEIRA ETAPA: a prova sera objetiva on-line, de carater eliminatorio, sem ordem
classificatoria, realizada pela Universidade Patativa do Assaré — UPA em data e
horario fixado neste edital. O candidato que atingir a nota minima na prova objetiva
sera considerado aprovado para a SEGUNDA ETAPA.

SEGUNDA ETAPA: Os curriculos dos candidatos aprovados na PRIMEIRA ETAPA
serdo disponibilizados aos Gabinetes Parlamentares e Presidéncia desta Camara
Municipal para analise, sendo convocados para entrevista aqueles considerados
compativeis com o0s objetivos dos setores demandantes. A convocagdo de
candidatos para entrevista se dard a critério da Administracdo, conforme a
necessidade, conveniéncia e oportunidade.

As vagas sao divididas em dois niveis de escolaridade: Nivel Médio/Técnico e Nivel
Superior (Tecndlogo, Graduagcdo e Pés-Graduagao), devendo o candidato
inscrever-se de acordo com seu curso, sob pena de desclassificagao.

As inscrigbes estardo abertas conforme cronograma de datas disposto no Anexo |
deste Edital do Processo Seletivo para formagao de cadastro de reserva para estagio
remunerado nos Gabinetes Parlamentares e Setores da Camara Municipal de
Canoas/RS nos termos da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008 a ser realizado por
intermédio deste Agente de Integracao - Universidade Patativa do Assaré — UPA.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

O estagio sera desenvolvido presencialmente nos Gabinetes Parlamentares e
Setores da Camara Municipal de Canoas/RS, visando proporcionar a
complementagdo do ensino e aprendizagem dos alunos vinculados, constituindo-se
em instrumento de integragdo em termos de aperfeicoamento técnico, cultural,
cientifico e de relacionamento humano.

A carga horaria dos estagiarios ficara condicionada a ndo concomitancia de seus
compromissos escolares ao horario de expediente externo da Camara Municipal de
Canoas/RS.

O periodo de estagio nao sera superior a 24 (vinte e quatro) meses e nao sera
inferior a 06 (seis) meses, exceto para os portadores de necessidades especiais,
conforme art. 11 da Lei Federal n° 11.788/2008. O estagio, durante toda a vigéncia,
sera regido em conformidade com os termos da Lei n° 11.788/2008.

O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza com a Céamara
Municipal de Canoas/RS, estanado encerrada a realagao ao final do contrato.

2. DAS VAGAS

2.1. O processo seletivo que trata este edital destina-se a formacao de cadastro reserva
para eventual preenhimento de vagas de estagio que surgirem durante sua validade,
conforme oportrunidade e interesse da administracao.

2.2. As vagas séo divididas conforme tabela abaixo:

CURSOS - NIiVEL MEDIO ANO VAGAS

1.Ensino Medio Regular A partir do 1° ano Cadastro Reserva

2.Técnico em Administragéao A partir do 1° ano Cadastro Reserva

3.Técnico em Contabilidade A partir do 1° ano Cadastro Reserva

4.Técnico em Informatica A partir do 1° ano Cadastro Reserva

5.Técnico em Recursos Humanos A partir do 1° ano Cadastro Reserva

CURSOS - NiVEL SUPERIOR: GRADUAGAO E

TECNOLOGO SEMESTRE VAGAS

1.Administragédo (Graduagéo e Tecndlogo) A partir do 1° Semestre Cadastro Reserva

2.Arquitetura (Graduagéao e Tecndlogo) A partir do 1° Semestre Cadastro Reserva
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3.Arquivologia (Graduagéo e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

4.Ciéncias Contabeis (Graduacao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

5.Ciéncias Econdmicas (Graduacgao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

6.Ciéncias Juridicas e Sociais (Graduagédo e
Tecnodlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

7.Ciéncias Politicas (Graduagéao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

8.Design Grafico (Graduagéo e Tecnodlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

9.Edificagbes (Graduagao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

10.Engenharia Civil (Graduagao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

11.Fotografia (Graduacao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

12.Gestdo Publica (Graduagdo e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

13 Histéria (Graduagéo e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

14.Informatica e cursos afins (Graduagdo e
Tecnologo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

15.Jornalismo (Graduagéo e Tecnologo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

16.Marketing (Graduacao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

17.Pedagogia (Graduagao e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

18.Prpcessos Gerenciais (Graduagao €l A partir do 1° Semestre Cadastro Reserva
Tecndlogo)
19.Producao Audiovisual (Graduagao e

Tecnologo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

20.Publicidade e Propaganda (Graduacéao
Tecndlogo)

@

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

21.Recursos Humanos (Graduagéo e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

22 .Relagbdes Publicas (Graduagéo e Tecnologo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

23.Secretariado (Graduacgéo e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

24 Servigo Social (Graduagéo e Tecndlogo)

A partir do 1° Semestre

Cadastro Reserva

CURSOS — NiVEL SUPERIOR
(POS- GRADUACAO)

ANO

VAGAS

1.Administracéo

A partir do 1° semestre

Cadastro de Reserva
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2.Arquitetura A partir do 1° semestre Cadastro de Reserva
3.Ciéncias Juridicas e Sociais A partir do 1° semestre Cadastro de Reserva
4 Edificagbes A partir do 1° semestre Cadastro de Reserva
5.Engenharia Civil A partir do 1° semestre Cadastro de Reserva
6.Gestao Publica A partir do 1° semestre Cadastro de Reserva
7.Informatica e cursos afins A partir do 1° semestre Cadastro de Reserva

2.3. As atividades de estagio ocorrerdo em consonancia com o horario de atendimento

externo dos Servicos Administrativos da Camara Municipal de Canoas, conforme
Resolucao de Mesa n°. 394/2023.

2.4. A carga horaria mensal do estagio e o periodo de execugdo semanal de suas

atividades deverdo constar em contrato respeitando uma das seguintes opgoes:

a) Para contratos de 30 (trinta) horas semanais: de segunda-feira a quinta-feira das
12h15min as 18h15min e sexta-feira das 8h as 14h;

b) Para contratos de 24 (vinte e quatro) horas semanais: de segunda-feira a quinta-
feira das 12h15min as 18h15min;

¢) Para contratos de 20 (vinte) horas semanais: de segunda-feira a quinta-feira das
13h15min as 18h15min;

d) Para contratos de 20 (vinte) horas semanais: de segunda-feira a quinta-feira das
12h15min as 17h15min.

3. DA BOLSA AUXILIO E VALE TRANSPORTE
3.1. Os valores de Bolsa-Auxilio serao calculados conforme a carga horaria semanal e/ou
semestralidade dos cursos, elencados em Resolugéo Interna da Camara Municipal de
Canoas:
Nivel Grau de Instrugao 30 horas 24 horas 20 horas
semanais semanais semanais
A Ensino Médio ou Técnico R$ 1.433,40 R$ 1.154,71 R$ 1.022,19
B 1° ao 4° semestre/Tecnélogo R$ 1.553,36 R$ 1.250,66 R$ 1.102,16
e Graduagao
C 5° ao 6° semestre/Tecndlogo R$ 1.724,73 R$ 1.387,76 R$ 1.216,39
e Graduagao
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D 7° semestre em diante/ R$ 1.896,09 R$ 1.524,85 R$ 1.330,64
Graduagao
E Pés-Graduacgao R$ 1.896,09 R$ 1.524,85 R$ 1.330,64

3.2. Os valores de Auxilio-Transporte serdo calculados conforme Resolugdo Interna da

Camara Municipal de Canoas: sera pago o valor de 02 (duas) conducgdes diarias, tendo
como referéncia o valor da tarifa de 6nibus das linhas urbanas de Canoas/RS, na
proporcao de 22 dias por més para contratos de 30 horas semanais e de 18 dias para
contratos de 24 e 20 horas semanais.

DAS ATIVIDADES

. Segue abaixo o quadro de atividades a serem executadas por cada Nivel de Ensino e

Curso:

CURSOS - NiVEL MEDIO REGULAR E TECNICO

Ensino Médio Regular: auxiliar na tramitacdo de processos administrativos, entrega e
arquivamento de documentos, atendimento ao publico, telefone e digitagdo em geral.

Técnico em Administracdo: auxiliar na administracdo do expediente do setor; na
organizagao e arquivamento de documentos; auxiliar no acompanhamento de tramite interno
de documentos; atendimento ao publico e ao telefone.

Técnico em Contabilidade: acompanhamento da organizagao contabil e financeira do setor;
encaminhamento de processos administrativos; atendimento ao publico e ao telefone;
organizacéo de arquivos e documentos.

Técnico em Informatica: auxiliar no suporte técnico e manutencéo de redes, configuracdes
de sistemas operacionais e manutencédo de hardwares.

Técnico em Recursos Humanos: auxiliar no processo de integragdo funcional do setor;
auxiliar nas atividades de avaliagao de desempenho da equipe; atendimento ao publico e
telefone e auxiliar na administragdo do expediente do setor.

CURSOS - NiVEL SUPERIOR (TECNOLOGO, GRADUAGAO E POS-GRADUAGAO)

Administracdo: auxiliar na administragdo do expediente do setor; na organizagdo e
arquivamento de documentos; auxiliar no acompanhamento de tramite interno de documentos;
atendimento ao publico e ao telefone.

Arquitetura: auxiliar na andlise e apoio de projetos e desenvolvimentos; acompanhamento de
obras e reformas; desenvolvimento de croquis perspectivos e modelos com auxilio de
computacdo grafica (AutoCAD e SketchUp); acompanhamento do trdmite interno de
documentos; atendimento ao publico e ao telefone.

Arquivologia: acompanhamento e auxilio na implementacdo e manutengdo de arquivo;
auxilio na avaliagdo de documentos e na organizagdo e padronizagdo do arquivo;
ordenamento e catalogagdo de processos; atendimento ao publico e ao telefone;
acompanhamento do tramite interno de documentos.
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Ciéncias Contabeis: acompanhamento da organizagdo contabil e financeira do setor;
encaminhamento de processos administrativos e legislativos; atendimento ao publico e ao
telefone; organizagao de arquivos e documentos.

Ciéncias Econdmicas: auxiliar no planejamento e estratégia na gestdo de recursos
financeiros no ambito do Legislativo de Canoas; auxiliar no acompanhamento de tramite
interno de documentos e na administragao do expediente do setor.

Ciéncias Juridicas e Sociais: auxiliar em pesquisas juridicas, digitar e arquivar trabalhos
técnicos administrativos e legislativos, auxiliar na tramitacdo e no acompanhamento de
processos do setor.

Ciéncias Politicas: auxiliar na administracdo do expediente do setor e na coleta de
informagdes que contribuam com projetos de iniciativa parlamentar que visam a melhoria dos
servigos prestados a sociedade; atendimento ao publico e ao telefone; acompanhamento do
tramite interno de documentos.

Design Grafico: acompanhamento e auxilio na produgéo de material de comunicagao interna
e externa; edicdo e tratamento de imagens e gerenciamento de banco de imagens;
atualizagao de site e redes socais.

Edificacdes: auxiliar na analise e apoio de projetos e desenvolvimentos; acompanhamento de
obras e reformas; desenvolvimento de croquis perspectivos e modelos com auxilio de
computagado grafica (AutoCAD e SketchUp); acompanhamento do tramite interno de
documentos; atendimento ao publico e ao telefone.

Engenharia Civil: auxiliar na analise e apoio de projetos e desenvolvimentos;
acompanhamento de obras e reformas; desenvolvimento de croquis perspectivos e modelos
com auxilio de computagdo grafica (AutoCAD e SketchUp); acompanhamento do tramite
interno de documentos; atendimento ao publico e ao telefone.

Fotografia: acompanhamento de eventos e cobertura fotografica; acompanhamento e auxilio
na produgado de material de comunicagéo interna e externa; fotografar, editar, tratar imagens e
gerenciar banco de imagens e atualizacdo de redes sociais.

Gestdao Publica: acompanhamento e auxilio no diagndstico do cenario politico; auxilio no
planejamento e implementacdo de politicas publicas; organizacdo e arquivamento de
processos administrativos e legislativos e atendimento ao cidadéo.

Histéria: auxiliar em pesquisas documentais e histéricas do Legislativo de Canoas; na
avaliagdo e classificacdo de documentos; atendimento ao publico e ao telefone;
acompanhamento do tramite interno de documentos.

Informatica e cursos _afins: auxiliar no suporte técnico e manutengcdo de redes,
configuragdes de sistemas operacionais e manutengéo de hardwares.

Jornalismo: acompanhamento e auxilio na produgao de material de comunicagao interna e
externa; redagao de noticias; contato com érgaos de comunicagao; redagao e diagramagao de
boletins e informativos; acompanhamento de eventos e cobertura fotografica;
acompanhamento do tramite interno de documentos.

Marketing: auxiliar no desenvolvimento de imagens para web e impressos, elaboracdo de
identidade visual e marketing visual; auxiliar na criacdo de layouts e na divulgac&o de eventos,
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noticias e informacgdes referentes ao poder Legislativo de Canoas.

Pedagogia: auxiliar o parlamentar em assuntos pertinentes a Comissdo de Educagéo e
Cultura e demais Comissdes Permanentes do Legislativo de Canoas; auxiliar no processo de
orientacdo ao cidadao referente a contextos educativos ndo escolares; acompanhamento do
tramite interno de documentos; atendimento ao publico e ao telefone.

Processos Gerenciais: auxiliar na administragdo do expediente do setor; organizagdo e
arquivamento de documentos; auxiliar no acompanhamento de tramite interno de documentos;
atendimento ao publico e ao telefone.

Producao Audiovisual: acompanhamento e auxilio na produ¢do de material de comunicacéo
interna e externa; edigao e tratamento de imagens e gerenciamento de banco de imagens;
atualizagao de site e redes socais.

Publicidade e Propaganda: auxiliar na criagao e edi¢cdo de layouts, boletins, folders, imagens
para web e demais materiais graficos; auxiliar na redacdo de textos para divulgacdo de
informativos e comunicados; auxiliar na organizagao e gerenciamento de midias sociais.

Recursos Humanos: auxiliar no processo de integragdo funcional do setor; auxiliar nas
atividades de avaliagdo de desempenho da equipe; atendimento ao publico e telefone e
auxiliar na administracdo do expediente do setor.

Relacdes Publicas: pesquisar, coletar e analisar dados de opinido publica, organizar e
participar de programas de integragdo com a comunidade; auxiliar na produgdo de
comunicacao interna e externa; manter contato permanente com veiculos de comunicagao;
auxiliar na produgao de conteudo para as redes sociais.

Secretariado: auxilio na organizacdo do ambiente de trabalho e tarefas diérias; gestdo de
documentos; acompanhamento e registro de reunides e eventos; atendimento ao publico e ao
telefone.

Servico Social: auxiliar em atividades parlamentares que visam ao bem estar e justica social
e as praticas de cidadania; acompanhamento do tramite interno de documentos; atendimento
ao publico e ao telefone.

5.

DO PUBLICO ALVO

5.1. O estagio destina-se exclusivamente aos estudantes regularmente matriculados, com
frequéncia efetiva nos cursos vinculados ao ensino publico ou particular nas Instituicbes de
Ensino de Nivel Médio/Técnico e Nivel Superior (Tecnélogo, Graduagdo e Pos-
Graduagao), descritos no item 2.2. O candidato devera estar matriculado e com frequéncia
efetiva no Curso referente a vaga pretendida, observando a politica de Estagio de cada
Instituicido de Ensino e em consonancia com a Lei Federal 11.788/2008, em especial o Art.
1° § 2° da mencionada legislagao
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6. DOS REQUISITOS

6.1. Sao requisitos para concorrer neste processo seletivo:

a) Estar matriculado e com frequéncia efetiva no curso referente a vaga pretendida,
conforme Niveis de Escolaridade e Cursos elencados no item 2.2;

b) Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com visto permanente no pais;

c) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos até a data de emissdo do Termo de
Compromisso de Estagio - TCE;

d) Nao ter acumulado periodo maximo de 2 (dois) anos de estagio na Camara
Municipal de Canoas;

e) Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de
que preenche todos os requisitos exigidos.

7. DA INSCRIGAO

7.1. A inscrigdo é gratuita e podera ser feita do dia 16/07/2025 até as 23h59 do dia
31/07/2025 (horario de Brasilia) através do portal eletrénico da Universidade
Patativa do Assaré - UPA: hiips:/universidadepatativa.com.br/site/processos-
seletivos-estagio/ - opgdo: ESTAGIO — PROCESSOS SELETIVOS ESTAGIOS e
busca por PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO DA CAMARA MUNICIPAL DE
CANOAS - RS.

7.2. Seque o0 passo a passo das inscricoes:

1° Passo - Cadastro Pessoal: Acessando o link de inscrigdes acima, o candidato
sera direcionado para o sistema da Universidade Patativa do Assaré - UPA, onde
devera realizar seu cadastro pessoal clicando em “Registrar Novo Membro”, e caso
caso ja possua cadastro prévio, bastara acessar com seu Login e Senha. O
candidato devera informar seus dados pessoais e escolares de acordo com os
campos de preenchimento, ndo havendo possibilidade de correcido através do site.
Caso haja equivoco nas informacgdes, o candidato devera solicitar alteragao até o
final do periodo de inscricdes através de ligagdo para os contatos: WhatsApp
(88)99348-0756 ou 0800 591 8710, ou através de e-mail para: canoas.camara-
rs@universidadepatativa.com.br; ndo serdao aceitas alteragcdoes apdés o prazo
final das inscrigcoes.

2° Passo - Inscricao no Processo Seletivo: Apds realizado o cadastro pessoal, o
candidato devera selecionar, no sistema da Universidade Patativa do Assaré — UPA,
0 processo seletivo da Camara Municipal de Canoas, inscrevendo-se para a vaga
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7.3.

7.4.

7.5.

referente ao seu Curso e Nivel de ensino. Caso haja equivoco por parte do
candidato em relacédo ao Curso e Nivel de ensino para o qual se inscreveu, ndo sera
possivel reverter a op¢cao devido ao sistema de seguranca da Universidade Patativa
do Assaré - UPA, sendo o candidato desclassificado do certame. A inexatiddo ou
falsidade das informacbes prestadas no ato da inscrigdo implicardo na eliminagao
sumaria do candidato. As inscricdes que nao atenderem a todos os requisitos
fixados serdo canceladas.

3° Passo - Envio do Curriculo: Apds a inscricdo, o candidato devera realizar o
download do modelo de Curriculo disponibilizado pela Camara Municipal de Canoas
clicando neste link:
https://docs.google.com/document/d/1J4fRrOpzDvcekDihaEHIQY8n uKHcQIf/edit?u
sp=sharing&ouid=101643224333778667294&rtpof=true&sd=true

Uma vez preenchidas as informacdes, o candidato devera salvar o documento em
formato PDF e anexa-lo no sistema da Universidade Patativa do Assaré — UPA,
através do menu “Minhas Inscrigées”, localizar o botao “ENVIAR ARQUIVO”, ao
clicar neste botdo os candidatos devem inserir as documentacbées em “Unico
arquivo”, com tamanho limite de 5 MB; O envio do Curriculo é obrigatério, e os
candidatos que nao anexarem no sistema até o final do prazo de inscricbes ou
enviarem documentos diferentes do padrao disponibilizado serao desclassificados
do processo.

O pedido de inscricdo implicara aceitacdo, pelo candidato, de todas as normas e
condi¢des do Edital.

Em casos de duvidas quanto aos cadastros e inscricbes neste certame, os candidatos
devem entrar em contato de imediato com a Universidade Patativa do Assaré - UPA
através de nossos contatos que seguem no final deste Edital, através de ligagéo para
os contatos: WhatsApp (88)99348-0756 ou 0800 591 8710 ou através do envio de e-
mail para Nnosso endereco de e-mail: canoas.camara-
rs@universidadepatativa.com.br.

Serao desclassificados do processo seletivo os candidatos que:

a) Realizarem cadastro no sistema da Universidade Patativa do Assaré - UPA com
nomes ficticios, incompletos, apelidos e outros nomes que ndo sejam o constante
na documentagao pessoal oficial (RG);

b) Cujo Curso e/ou Nivel de Escolaridade ndo estejam de acordo com a vaga para a
qual se inscreveram,;

c) Apds a inscrigao, informarem, em qualquer outra etapa do processo seletivo, e-
mail diferente daquele declarado no momento do cadastro;
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d) Solicitarem alteragdo de dados pessoais apds encerrado o processo de inscricao
(ex.: e- mail, CPF, RG, nome, data de nascimento etc.);

€) Nao houverem informado e-mail valido;

f) Ndo anexarem em sua inscricdo o Curriculo, em modelo padrao disponibilizado
pela Camara Municipal de Canoas, até o final do prazo estabelecido neste edital.

7.6. ApOs a verificagdo das inscricdes no sistema para o deferimento e indeferimento na
aplicabilidade do item acima, sera publicada no site da Universidade Patativa do
Assaré - UPA no dia 08/08/2025;

8. DO PROCESSO SELETIVO E SUAS ETAPAS

8.1. Este processo seletivo sera formado por 02 (duas) etapas:

a) Na primeira etapa, sera realizada uma prova objetiva online de carater
eliminatério, sendo sua elaboracido, correcdo e quaisquer acdes referentes a
recursos de exclusiva responsabilidade da Universidade Patativa do Assaré -
UPA;

b) Na segunda etapa do processo seletivo, apds a verificacao prévia pelo Agente de
Integragdo, os curriculos dos candidatos aprovados na primeira fase serdo
disponibilizados aos Gabinetes Parlamentares e a Presidéncia da Camara
Municipal de Canoas. Esses setores fardo a analise dos perfis € convocarao para
entrevista apenas os candidatos cujos curriculos forem compativeis com suas
necessidades, objetivos e areas de atuagao.

Universi
Patativa

NIVEL MEDIO REGULAR E TECNICO - AREA DE QUESTOES:

CONHECIMENTO:

Lingua Portuguesa 20
PONTUA(;AO TOTAL DA PROVA 20

NIVEL SU~PERIQR (TECNOLOGO/GRADUACAO E POS QUESTOES:

GRADUACAOQ) — AREA DO CONHECIMENTO:

Lingua Portuguesa 20
PONTUACAO TOTAL DA PROVA 20
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9. DA PRIMEIRA ETAPA: PROVA OBJETIVA ONLINE

9.1 As provas objetivas online para o Nivel Médio/Técnico e Nivel Superior
(Tecndlogo/Graduagédo e Pés-Graduacgao) serdao compostas por 20 (vinte) questdes de
multipla escolha cadastradas no sistema de provas online da Universidade Patativa do
Assaré - UPA, com 04 (quatro) alternativas cada uma delas, havendo somente uma
correta;

9.2 A Prova Objetiva on-line sera disponibilizada no sistema de 09h as 12h (horario de
Brasilia) do dia 10/08/2025 — domingo, conforme cronograma de datas constante do
Anexo | do presente Edital, ndo podendo ser realizada em hipoétese alguma apds esta
data.

9.1. O candidato podera acessar a prova on-line através da “Area do candidato” no site da
Universidade Patativa do Assaré — UPA com seu Login e Senha; para melhor facilitar
0 acesso basta clicar neste link que direciona os candidatos na busca do processo
seletivo desejado: https://universidadepatativa.com.br/site/processos-seletivos-
estagio/ - opgdo: ESTAGIO - PROCESSOS SELETIVOS ESTAGIOS e busca por
PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO DA CAMARA MUNICIPAL DE CANOAS - RS;

9.2. Ap6s logar no sistema de prova o candidato devera ir na opgdao “Minhas
Inscricbes”, localizar a avaliacdo e clicar no botdo referente ao inicio da prova. A
prova on-line s6 estara disponivel na data e horario previsto no item 9.2, ndo podendo
ser realizada em hipétese alguma posteriormente.

9.3. O candidato podera optar em duas formas de acessar sua prova objetiva online: a
forma descrita no item 9.3 e o link da prova que sera emitido no comprovante de
inscricdo do candidato sem a necessidade de acessar o site.

9.4. Apds a conclusao de cada questdo, a mesma nao podera ser reaberta. Apos o tempo
de 3 horas do inicio da prova objetiva online, a mesma sera encerrada, ndo havendo
mais a possibilidade de acesso.

9.5. O candidato é responsavel por realizar a prova em conexao estavel e segura. O
candidato que n&o realizar a prova objetiva online sera automaticamente eliminado do
processo seletivo.

9.6. Recomendagdes antes do inicio da prova objetiva online:
a) Certifique sua disponibilidade de tempo para realizar a prova;
b) Procure um local tranquilo e silencioso;
c) Procure acessar a prova em um local que oferega internet banda larga;
d) Nao abra mais de uma janela/aba do navegador ou de print de tela;

9.7. Acarretara a eliminacdo do candidato ou anulacdo da questdo, sem prejuizo das
sangdes penais cabiveis, a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas, para
a realizagao da prova, definidas neste edital ou em outros relativos ao processo
seletivo, nos comunicados, nas instrucdes ao candidato ou naquelas constantes em
cada prova.
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9.8. Os candidatos que iniciarem a realizacdo da sua prova objetiva deverdo
“FINALIZAR” a mesma, em caso contrario havera a perda das questbes e a mesma
nao sera mais acessada.

9.9. Para salvar as respostas de cada alternativa e ndo perder a questdo os candidatos
devem clicar em “REGISTRAR” e em seguida seguir nas resolu¢des das questdes.

9.10. Para cada acerto sera computado 01 (um) ponto, totalizando 20 (vinte) pontos.

9.11. Somente sera aprovado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50%
(cinquenta por cento) do total da prova objetiva online, ou seja, os candidatos que
atingirem acima de 10 (dez) pontos concorrem normalmente no certame, porém, os
candidatos que atingirem menos de 10 (dez) pontos serdo desclassificados do
certame.

9.12. Nao sera disponibilizado espelho de provas online.
10. DA DIVULGACAO DO RESULTADO DOS RECURSOS DA PRIMEIRA ETAPA

10.1. As Listas e Gabaritos Preliminares das provas objetivas online para cada nivel de
ensino serédo divulgados no dia: 11/08/2025, no site da Universidade Patativa do
Assaré - UPA na pagina do processo seletivo da Camara Municipal de Canoas.

10.2. Serdo admitidos Recursos quanto aos Gabaritos Preliminares das Provas Objetivas
no dia: 13/08/2025, que deverao ser encaminhados eletronicamente para o endereco
de e-mail: canoas.camara-rs@universidadepatativa.com.br em formulario
especifico, disponivel para download (que devera ser preenchido e enviado no
formato PDF) no site da Universidade Patativa do Assaré. N&o serdo aceitos
Recursos por via postal ou fac-simile, ou outro meio nao previsto neste Edital.

10.3. Os requerimentos de recursos enviados fora dos padrées permitidos, ou seja,
enviados apresentando textos desconfigurados, fora das margens legais exigidas
pelas Normas da ABNT,em manuscrito, fora do prazo e de forma ofensiva serdo de
imediato indeferidos.

10.4. Serao rejeitados, também, liminarmente, 0s recursos enviados fora do prazo
indicado no item 10.2, bem como aqueles que ndo contiverem dados necessarios a
identificagcdo do candidato ou for redigido de forma ofensiva.

10.5. O recurso devera ser individual, com a indicagdo do eventual prejuizo, devidamente
fundamentado, comprovando as alegagbes com citagdes de artigos, legislagao,
paginas de livros, nomes dos autores, etc., com a juntada, sempre que possivel, de
cépia dos comprovantes e, ainda, exposi¢cdo de motivos e argumentos.

10.6. A decisdo da banca examinadora da Universidade Patativa do Assaré - UPA sera
irrecorrivel, consistindo em ultima instancia para recursos das provas objetivas, sendo
soberana em suas decisoes, ndo sendo aceita, ainda, revisdo de recursos.

10.7. Se do exame de recurso resultar na anulagcdo de questao integrante da prova
objetiva, a pontuagdo correspondente a esse item sera atribuida a todos os
candidatos, independentemente de terem recorrido.
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10.8. A publicacio, das respostas aos Recursos, dos Gabaritos Oficiais e Resultados
Finais Oficiais das Provas Objetivas serdo feitas em 18/08/2025, segunda-feira, no
site da Universidade Patativa do Assaré — UPA.

10.9. Em nenhuma hipotese serao aceitos pedidos de recursos sobre recursos, revisao
de recursos e/ou Recurso do Gabarito Oficial e Resultado Final.

10.10.As listas de resultados preliminares e definitivos serdo disponibilizadas em ordem
alfabética, sem ordenacao classificatoria, conforme abaixo:

a) Lista Geral de Ampla Concorréncia;
b) Lista Geral unica dos aprovados em ordem alfabética.

10.11.Um vez publicado o resultado definitivo, a Universidade Patativa do Assaré — UPA
enviara a Camara Municipal de Canoas, através dos enderegos de e-mail informados
pelo Orgéao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, os Curriculos dos candidatos aprovados.

11. DA SEGUNDA ETAPA: ANALISE CURRICULAR E ENTREVISTAS

11.1. Os candidatos aprovados terdo seus curriculos disponibilizados aos Gabinetes
Parlamentares e Presidéncia desta Camara Municipal, os quais realizardo analise e
convocarao para entrevista apenas os candidatos considerados compativeis com os
objetivos de seus setores, de acordo com as informagdes apresentadas no
documento.

11.2. A convocagao de candidatos para entrevista se dara a critério da Administracao,
conforme a necessidade, conveniéncia e oportunidade, ndo havendo qualquer
garantia de convocagao aos candidatos aprovados na primeira etapa.

11.3. A convocacdo para entrevista sera realizada por meio do telefone/e-mail
cadastrados pelo candidato, sendo de inteira responsabilidade a correta prestagao
desta informacao durante o ato de inscrigao.

11.4. As entrevistas poderdo ocorrer presencialmente ou eletronicamente, ficando a
critério dos gabinetes parlamentares e presidéncia da Camara Municipal de Canoas.

11.5. Os candidatos selecionados para preenchimento das vagas de estagio serdo
removidos da lista geral de estudantes aprovados.

11.6. Os candidatos convocados para entrevista, mas que ndao venham a ser
selecionados para preenchimento da vaga, permanecerdo na lista de candidatos
aprovados durante o periodo de validade do processo seletivo, aguardando nova
entrevista de acordo com demandalinteresse do Orgéo.

11.7. O candidato que manifestar recusa pela vaga ofertada podera permanecer na lista

de candidatos aprovados durante o periodo de validade do processo seletivo, a fim de
que possa ser selecionado para nova entrevista.

dade




8, CAMARA MUNICIPAL DE CANOAS-RS

R Rua Ipiranga, 123 - Centro - CEP 92010-290 — Canoas - RS
CAMARA MUNICIPAL DE

CANOAS

11.8. Em caso de selecdo do mesmo candidato por mais de um setor, este podera fazer a
opc¢ao pelo local de lotacao.

Finalizada a segunda etapa do processo de selecéo, o resultado sera informado
pelos Gabinetes Parlamentares e Presidéncia da Camara Municipal de Canoas ao
setor de Recursos Humanos, para que este providencie junto ao Agente de
Integragdo Universidade Patativa do Assaré - UPA o Termo de Compromisso de
Estagio — TCE.

12. DA CONVOCAGAO E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO

12.1. A convocagdo para assinatura do Termo de Compromisso de Estagio sera
realizada pela Universidade Patativa do Assaré — UPA

12.2. Havendo impossibilidade de o candidato iniciar imediatamente o estagio, 0 mesmo
retornara a lista de aprovados.

12.3. A celebracdo do Acordo de Cooperacao e Termo de Compromisso de Estagio -
TCE sera de acordo com a Lei n°11.788/08, de 25 de setembro de 2008.

12.4. Universidade Patativa do Assaré - UPA orientara, no ato da convocacéo, o prazo e
os documentos necessarios para a retirada do TCE (Termo de Compromisso de
Estagio) pelos tramites das assinaturas junto as partes competentes.

12.5. A definigdo do periodo de estagio leva em conta o curriculo do curso, o calendario
escolar e a programagdo da unidade organizacional que recebe o estagiario,
observado o periodo maximo previsto na Lei Federal n°® 11.788/2008, podendo ser
renovado semestralmente o termo de compromisso entre as partes, condicionando-
se a comprovagao, por parte do estagiario, de sua matricula atualizada na instituicdo
de ensino no periodo de estagio.

12.6. Serao considerados para emissdo do TCE (Temo de Compromisso de Estagio), o
e-mail e os telefones registrados pelos candidatos no momento da inscrigéo.

12.7. Apenas a resposta ao e-mail de convocacédo sera valida como manifestagdo do
candidato.

12.8. No caso de o candidato nao ser localizado nas tentativas de contato (e-mail e
telefone) realizadas pela Universidade Patativa do Assaré - UPA no prazo de 48

(quarenta e oito) horas o candidato retornara para a lista de aprovados.

12.9. O ndo comparecimento na data, horario e local estabelecido em quaisquer das
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etapas de convocagdo, implicara a desclassificacdo no Processo Seletivo, nao
cabendo recurso.

12.10.0 candidato que tiver interesse em solicitar sua exclusdo do processo seletivo,
podera fazé-la uma unica vez, desde que realize tal pedido formalmente junto a
Universidade Patativa, pelo envio de e-mail: canoas.camara-
rs@universidadepatativa.com.br.

12.11.Sera assegurada ao estagiario, nos periodos de avaliagdo de aprendizagem pelas
instituicdes de ensino, carga horaria reduzida pela metade, segundo estipulado no
Termo de Compromisso de Estagio e mediante declaracao da Instituicdo de Ensino.

12.12.A Universidade Patativa do Assaré - UPA e a Camara Municipal de Canoas nao se
responsabilizardo por eventuais prejuizos ao estudante decorrentes de dados de
inscricdo incorretos, chamadas perdidas e/ou e-mail ndo visualizado no ato da
convocagao, bem como falhas técnicas.

12.13.0 Termo de Compromisso de Estagio se dara sob o regime da Lei n.° 11.788 de
setembro de 2008.

12.14.0 estudante que iniciar o estagio ira firmar o TCE - Termo de Compromisso de
Estagio (contrato) com a Cémara Municipal de Canoas por no maximo 24 meses,
sem prorrogacgao, exceto para candidatos com deficiéncia;

12.15. A carga horaria mensal do estagio e o periodo de execu¢cdo semanal de suas
atividades deverao constar no TCE - Termo de Compromisso de Estagio (contrato),
respeitando uma das seguintes opgoes:

a) Para contratos de 30 (trinta) horas semanais: de segunda-feira a quinta-
feira das 12h15min as 18h15min e sexta-feira das 8h as 14h;

b) Para contratos de 24 (vinte e quatro) horas semanais: de segunda-feira
a quinta-feira das 12h15min as 18h15min;

c) Para contratos de 20 (vinte) horas semanais: de segunda-feira a quinta-
feira das 13h15min as 18h15min;

d) Para contratos de 20 (vinte) horas semanais: de segunda-feira a quinta-
feira das 12h15min as 17h15min.

12.16. Para emissdo do TCE - Termo de Compromisso de Estagio (contrato), o estudante
devera apresentar os seguintes documentos a Camara Municipal de Canoas:

a) Copia de RG e CPF ou CNH - Carteira Nacional de Habilitagdo e
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comprovante de residéncia;

b) Declaragcdo de Escolaridade atualizada exigida para o curso ao qual se
inscreveu no certame, constando o semestre/periodo em andamento.

13. DISPOSIGOES FINAIS

13.1. O processo seletivo tera validade de 06 (seis) meses a partir da publicacdo da Lista
de Classificacdo Definitiva e Homologacao do presente processo seletivo podendo a
critério da CAMARA MUNICIPAL DE CANOAS - RS, ser prorrogado por igual
periodo.

13.2. O ato da inscricdo implicara no conhecimento das instrugdes e na aceitagado tacita
das condigdes estabelecidas neste Edital.

13.3. O ato da inscricao implicara na aceitacdo/autorizacdo do recebimento de
comunicagdo da Universidade Patativa por e-mail, SMS ou outros servigos de
mensagem instantanea.

13.4. A inexatidao das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, verificadas a
qualquer tempo, acarretara a nulidade da inscricido ou do Termo de Compromisso de
Estagio do estudante, sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civel ou
criminal cabiveis.

13.5. A Universidade Patativa e a Camara Municipal de Canoas nao se responsabilizam
por eventuais prejuizos ao estudante decorrentes de:

a) Informagdes do candidato ndo atualizadas dificultando o contato;

b) Inscrigdo/realizagdo da prova nao efetivada por motivo de ordem dos
computadores, celulares, falhas de comunicagao, congestionamento das linhas
de comunicagao, falta de energia elétrica, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia dos dados.

13.6. A simples inscricdo no presente Processo Seletivo autoriza a Universidade
Patativa do Assaré - UPA e a Camara Municipal de Canoas a utilizar-se dos dados
inseridos ou transferi-los, mantendo-se a mesma finalidade para as quais foram
fornecidos.

13.6.1. DADOS PESSOAIS: A Universidade Patativa respeita a sua privacidade.
Qualquer informagao que vocé nos fornega sera tratada com o mais alto nivel de
cuidado e seguranca, sendo utilizada apenas de acordo com os limites
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13.7.

estabelecidos neste documento e na legislacao aplicavel. Os dados pessoais e
dados pessoais sensiveis; nome completo, n°® CPF, data de nascimento, sexo,
estado civil, endereco completo, e-mail, telefone res., telefone celular, instituicao
de ensino em que estuda, curso, semestre, previsao de conclusao do curso, turno
de aula, 6rgao o qual vocé esta realizando a inscricdo com as finalidades de: dar
andamento as demais etapas do processo seletivo; possibilitar a comprovacao de
sua identidade; apresentar em eventual fiscalizacdo quanto a realizacido do
certame; bem como poderdo ser publicados nos site da Universidade Patativa:
(www.universidadepatativa.com.br) para dar publicidade aos participantes do
certame, mantendo-se as mesmas finalidades para as quais os dados pessoais
foram fornecidos. Os seus dados pessoais serdo automaticamente eliminados
pela Universidade Patativa quando deixarem de ser Uteis para os fins que
motivaram o seu fornecimento e nido forem mais necessarios para cumprir
qualquer obrigagao legal.

13.6.2. SEGURANCA DOS DADOS: A Universidade Patativa se responsabiliza
pela manutencdo de medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito. Em conformidade ao art. 48 da Lei n°
13.709, o Controlador comunicara ao Titular e a Autoridade Nacional de Protecéo
de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar
risco ou dano relevante ao Titular.

Podera haver ajustes no edital a qualquer momento para retificagdo ou adequagao

do mesmo, promovido através de Erratas ou Termos Aditivos;

13.8. O valor da bolsa auxilio e auxilio transporte e demais beneficios (caso existam)
serao calculadas de acordo com a frequéncia do estagiario e carga horaria de
estagio cumprida, podendo variar proporcionalmente.

13.9. As duvidas surgidas na aplicacdo deste Edital, bem como os casos omissos, seréo
resolvidas pela Universidade Patativa e pela CAMARA MUNICIPAL DE CANOAS -
RS;

13.10.

Duvidas ou dificuldades durante o periodo de inscricbes envie e-mail para

canoas.camara-rs@universidadepatativa.com.br pelo telefone: Whatsapp (88)

99348-0756— 0800 591 8710;

13.11.

Este edital entra em vigor na data de sua publicagao.

Canoas - RS, em 15 de Julho de 2025.
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ANEXO -1

CRONOGRAMA DE DATAS

ETAPA DATA

Dia: 16/07/2025 até as 23h59 do
dia 31/07/2025 (horario de
Brasilia)

Periodo de inscrigdo no sistema da UPA

Periodo de verificagdo das inscricoes e aplicagao

dos item desclassificatorio; De 01/08/2025 a 07/08/2025

Publicagdo no site da Relagdao dos Inscritos
Deferidos e Indeferidos - Envio de e-mail aos
candidatos como lembrete da prova objetiva online

Dia: 08/08/2025

Realizagdo das Provas Objetivas Online no sistema| Dia: 10/08/2025 — das 09:00h as

da UPA 12:00h (domingo)
Publicagdo das Listas e Gabaritos Preliminares no | Dia: 11/08/2025
site da UPA

Prazo para Recurso contra as Listas e Gabaritos Dia: 13/08/2025
Preliminares

Resultado Definitivo dos aprovados na Prova Dia: 18/08/2025
Objetiva, Gabarito Definitivo e Respostas aos )

Recursos
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ANEXO -1

CONTEUDO PROGRAMATICO DE ESTUDOS:

CONHECIMENTOS GERAIS:

NIVEL MEDIO REGULAR — TECNICO - Lingua Portuguesa (20 questdes) — Interpretacéo
de texto. Ortografia. Acentuacdo. Pontuagdo. Emprego, classificacao e flexao das palavras
(substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, advérbio, preposigdo, conjungéo,
interjeicdo e verbo). Tempos e modos verbais. Significacdo das palavras (anténimo,
sindnimo). Concordancia verbal e nominal;

NIVEL SUPERIOR (TECNOLOGO, GRADUACAO E POS GRADUACAO) — Lingua
Portuguesa (20 questdes): Compreensdo e interpretagdo de textos: Tipologia textual.
Géneros textuais. Variedades linguisticas; Semantica do texto. Coeséo e coeréncia textual;
Ortografia; Acentuagado grafica; Emprego e flexdo das classes de palavras; Sintaxe de
colocacdo; Sintaxe de concordancia nominal e verbal; Sintaxe de regéncia nominal e
verbal (ocorréncia de crase); Emprego dos sinais de pontuagéo. Interpretacdo de textos;
Anadlise morfoldgica e sintatica; Flexao verbal e nominal; Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocagado; Emprego de tempo e modos verbais; Concordancia nominal e
verbal; Emprego de crase; Pontuagdo (Em conformidade com o novo Acordo Ortografico
da Lingua Portuguesa).
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